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QUY CHE
Chi tiéu ndi bd xa qué thuiin nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 14/0D-UBND
ngay 15 thang 01 nam 2024 cia Uy ban nhdn ddn xa)

N CHUONG 1
. ) NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Doi twgng va pham vi ap dung

boi tuong ap dung: Cac td chirc chinh tri, to chtrc chinh tri-x3 hoi, duoc
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan x3 giao dy toan chi hoat dong tir ngan sach
nha nudc va hoat dong tai chinh khéc, can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach trong cac to chitc duoc néu trén.

Pham vi: Quy ché nay quy dinh vé ché d9, dinh mirc, chtng tir quyét toan,
trinh tu, tha tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nuéde.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Quy ché chi tiéu nodi bd bao gdm cic quy dinh vé ché d9, tiéu chuén,
dinh muc chi tiéu 4p dung thdng nhat trong co quan; bao dam cho co quan va
can bd, cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu duogc giao; su dung
kinh phi c6 hi€u qud, tding cudong va nang cao hiéu luc cong tac quan ly Nha
nuoc;

- bam bao phu hop va tuan thu cac van ban quy dinh hi¢én hanh ctia Nha
nude vé tha tuc, nguyén tc, ché do thu - chi ngan sach cua Nha nudc, phu hop
v6i chire ndng nhiém vy, hoat dong dac thu va nguén kinh phi dugc giao cua co
quan va khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan Nha nuéc c6 tham
quyén quy dinh;

- Trén co s khoan chi, s6 kinh phi tiét ki¢ém dugc dé€ tang thu nhap cho
can by cong chirc va nguoi lao dong, ho trg va chi cho viéc nang cao hi€u qua,
chat luong cong viéc cla co quan;

- Vige chi ti€u phai dam bao khong vugt qua mirc khoan t6i da quy dinh.
Chung tir thanh toan do bo phan tu ké khai va cung cap hoa don hop 1¢;

- Quy ché chi tiéu ndi bo phai dugc hoi nghi toan thé can bo, cong chirc
tham gia.

CHUONG 2
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PO, PINH MUC

Piéu 3. Chirng tir ké toan



Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va
hoat dong Tai chinh cua xa déu phai lap chimng tur ké toan. Moi s6 liéu ghi trén
s6 sach ké toan déu phai c¢6 ching tir ké toan hop phap, hop 1é ching minh.

1. Chimg tir ké toan hop phap:

La chimg tir dugc 1ap theo dimg mau biéu qui dinh. Viéc ghi chép trén
ching tur phai ding ndi dung, ban chat nghiép vu cua kinh t€ phat sinh va nghiép
vu kinh t€ nay phai phu hop voi cac qui dinh cua phap luat. Co du chir ky cua
nguoi 1ap, nguoi Quyét, nguoi thyc hién va dau cua Uy ban nhan dan xa, tuy
theo qui dinh cu thé cua ting chung tur.

2. Chumg tir hop 1&: La ching tir dugce ghi chép diy du cac yéu t, cac
tiéu thie theo qui dinh va 1ap ding phuong phap, trinh tu qui dinh cho tung
chimg tir. Trudng hop khong c6 miu thi chimg tir viét tay c6 di cac yéu té quy
dinh cling dugc coi 1a hop 1¢€.

Chtng tir ké toan hop 1¢ phai c6 di cac yéu t6 sau:

- Tén va s hiéu cta ching tir .

- Ngay, thang, ndm 1ap ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan lap chung tur.

- Tén don vi hoac ca nhan nhan chung tur.

- No1 dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Céc‘ chi ‘Eiéu fo: sé luong, don gia V,é, s6 tién cua gghiép vu kjnh Eé, Téj
chinh ghi bang tong s6 tién cua chung tir ké toan dung d¢ thu, chi tién bang s6
va bang chir.

- Ho va tén, chir k,}'/ cua nguoi chiu trach nhi¢m lap, ngudi chiu trach
nhiém duyét chimg tur. D61 voi ching tir do xa 1ap gui ra bén ngoai thi phai c6
dau cua xa.

- Chung tur ké toan khong dugc tay, xo6a, khong duoc ky gia, ky thay phai
co glay uy quyén, khong ghi, ky bat muce den, muc do, bat muc phai mau, lem,
muc dé tiy xoa.

3. Dbi véi tat ca cac chung tir mua hang déu phai xuat hoa don theo quy
dinh dé lam can ctr ghi s6 ke toan.

Quy dinh vé hoa don:

- DBdi véi tat ca chimg tir mua hang déu phai c6 hoa don tai chinh theo quy
dinh.

- ]é)éi voi dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don chimg tir chimg minh
thi co6 thé viét bién nhan.

Diéu 4: Ngudn kinh phi thuc hién
1. Nguén kinh phi thye hién ché dj tw chi: Nguén kinh phi chi thuong
xuyén dugc Nha nudc cap hang nam trén co s¢ s6 dinh bién va ché do tién



luong theo quy dinh chung; dinh mirc phan bd dy toan chi ngan sach do Hoi
ddéng nhan dan huyén quyét dinh, bao gom: Tién luong, phu cap luong theo
ngach béc, chirc vy, cac khoan dong gop theo luong, tién thuong va dinh mirc
chi hoat dong khac nhu: VPP, di¢n thoai, dién thap sang, tién nudc udng, tiép
khach ... Can ctr vao sb luong can bo cua timg nganh, doan thé ma dinh muc
chi, UBND xa s€ co Quyét dinh giao cu thé dinh muc cho tung ban nganh dé
lam co so can cu thyc hién trong nam ngudn bod sung c6 muc tiéu kinh phi
CCTL.

2. Nguén kinh phi khong tw chii: Kinh phi hoat dong ciia Dang (tai Quyét
dinh sb: 99-Qb/TW); HDND (Theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc); ché do
hoat dong ciia HDND xa da duoc cép trén giao theo dinh muc; hoat dong dac
thu cia UBND x4 trong cong tac di phan theo chi dao diéu hanh KTXH, ngan
sach, hoat dong kinh té: VHTT, TDTT, su nghiép xa hoi, hoat dong moi truong;
chi phu cép Y té thon, doi dan phong, dac thu, trach nhiém quan su, hoat dong
AN-QP; chi phu cép ban ndng nghiép; chi hoat dong phong trdo cua 5 nganh
doan thé; chi phu cép, hoat dong cua cac td chuc dic thy, ...

Pi¢u 5. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cip (6000, 6050, 6100;
6350)

Ap dung theo cac ché do, quy dinh hién hanh, dung ngin sach duoc cip
dé chi tra lwong hang thang, phu cap dam bao thanh toan day da mirc luong, phu
cép theo ngach, bac do Nha nudc quy dinh cho can by, cong chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach va nguoi lao dong theo quy dinh.

- Lam thém gio: Do BTV Pang uy xi quyét dinh khi thuc su can thiét,
mturc chi nhu sau:
(Tién lvong + phuy cap) 1 thang
Tién luong lam thém gid x s gio lam
thém
22 ngay/8 gio

+ Pbi véi ngay thuong = sé gio 1am thyc té 1am thém x 150%

+ Pbi véi ngay thir 7, chii nhat = s6 gio lam thuc té lam thém x 200%

+ Doi voi ngay Le hodc ngay dugc nghi bu néu ngay nghi 18 tring vao ngay
nghi hang tudn = s gio 1am thyc té 1am thém x 300%

+ Pdi v6i lam viée thém gid vao ban dém = s6 gio 1am thuc té 1am thém x
130%

Khi thuc hién phai c6 ké hoach 1am thém, gidy bao lam thém, gidy ding
ky lam thém duogc th trudéng don vi cho phép. SO gid 1am thém khong vuot qua
50% sb gid lam viéc binh thudng trong 1 ngay, 1 thang khong qua 40 gio, mot
nam khong qua 200 gio.

Piéu 6. Chi cac khoan déng gép (6300)



Thuc hién theo Luat BHXH, BHYT, KPCD va cac quy dinh hién hanh.
Picu 7: Chi cac khoin hd tro dao tao, hoc tip (6150)

‘ - Céc trudong hop di hoc tap, boi dudng cac 16p dai han, ngan han do yéu
cau nhiém vu thi dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Céan bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va can bo hop
ddéng dugc Thudng vu Pang uy dong ¥ cho di hoc nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu theo nguyén vong ca nhan cac 16p ngan va dai han, duoc huong
nguyén luong va cac khoan phu cép;

- Chi hd tro can bd di hoc Thac sy, Trung cép va cac hinh thirc dao tao
khac dugc BCH béang bd dua di dao tao.

Luu y: Khi hoc vién hoan thanh khéa hoc, c6 bang tét nghiép hodc co gidy
chirng nhan t6t nghi€p mdéi dugc thanh toan muc ho trg nhu sau:

- CC chinh tri: 3.000.000 dong/ khoa.

- Thac s¥: 3.000.000 dong/ khoa

- Pai hoc: 3.000.000 dong/khoda

- Cao Pang: 2.000.000 dong/khoa

- Trung cép chinh tri: 1.000.000 ddng/khéa

- Chi bdi dudng chuyén vién: 500.000 dong/ khoa

- Chi bdi dudng hoc 16p Pang vién méi: 300.000 dong/khoa
- Chi bdi dudng cam tinh dang: 200.000 dong/khoa.

Piéu 8. Chi khen thuéng (6200)

Khen thuong cac danh hi€u thi dua héng nam: Thuc hién theo Luat thi dua
khen thudéng ngay 15/6/2022, Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu Luat thi dua, khen thudng va
luat stra d6i, bd sung mot sd diéu Luat thi dua, khen thudng.

Ching tir quyét toan khen thudng gom c6: Quyét dinh khen thuéng co
danh sach kém theo, ngdy, thang, nam, s6 tién khen thudng c6 ky nhan va dé
nghi thanh quyét toan kinh phi.

Piéu 9: Chi phic lgi tip thé (6250)
1. Chi hd trg kho khiin

- Chi hd trg d6t xuét cho can bo, cong chirc, nguoi hoat dong lghéng
c}luyén tréch~gép tal nan, thiér} tai, bénh nan y va c6 hoan canh khp khan vé kinh
te thi dugc ho trg 3.000.000 dong/nguoi, mot ndm khong qua 02 1an.

2. Chi khac (6299)
2.1. Chi cac ngay L& ky niém, Tét:

a. Ddi twong.



‘ Can bo, cong chuc, nguot hoat dong khong chuyén trach xa, can b hop
dong, cong an xa, can bd hoi dac thu.

Trong nam ngudn kinh phi chi ty chii ngan sach tiét kiém duoc s& chi hd
trg cho can bd x@ nhén dip cac ngay l¢, tét theo quy dinh. Tuy vao kha nang
ngan sach ma chu tai khoan quyét dinh chi tr nguon kinh phi tu chu.

b. Mirc chi.

- Chi cac ngay ‘lé 30/4-01/5; 2/9, ngay Gid t6 Hung Vuong: t6i da
1.000.000 dong/nguoi/lan.

- Chi cac ngay Tét (Dwong lich va Am lich): tbi da 7.000.000
dong/ngudi/lan.

2.2. Tang qua:

- Can bg l1anh dao quan 1y, Can bg, cong chic, géng an xa, khong chuyén
trach xa@ nghi huu, nghi viéc dugc tang qua co gia tri t61 da khong qua 3.000.000
dong/nguoi.  Chuyén cong tac dugc tang qua co gia tri t61 da khong qua
2.000.000 dong/ngudi.

3. Cac khoan chi phuc lgi khac

a. Tham, chtc Tét, 2.

- Chi tham, chirc Tét nguyén dan ddi véi cac déng chi nguyén lanh dao xa
tr PCT. UBND, CT.UBMT tré 1én hién dang sinh song trén dia ban xa Qué
Thudn: muc chi khong qua 700.000 dong/nguoi.

b. Cac khoan chi khac

- Céc khoan chi vé tién tra, nudc ubng cho co quan. Thanh toan theo hoa
don thuc t€, thuc hién dam bdo tiét ki€ém, hi¢u qua.

- Chi tham dau, phung viéng thyuc hién theo quy ché cia UBND x, Cong
doan xa.

- Chi hd trg to chl'rp Dér}g, Cong doan, Mt tran T quéc va cac Doan thé:
Khong qua 10.000.000 dong/té churc/nam.

Piéu 10: Chi cic khoéan thanh toan khac cho c4 nhan (6400)

* Chi thu nhép tang thém (6404): Hang nam, ngudn kinh phi tu cha duoc
giao sau khi tiét kiém dugc, thu truong don vi xem xét, chi ho trg thu nhép tang
thém cho can b0 cong chirc. Quy dinh chi thu nhdp ting thém ap dung theo
Thong tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ tai chinh - B ndi
vu v€ viéc quy dinh vé viéc “Quy dinh ch,é do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
viéc st dung kinh phi quan ly hanh chinh do61 v6&i co quan Nha nude”.

* Chi khéc (6449): Cac khoan chi b6i~du6ng khéc cho cén bo, cong chiic
va nguodi lao dong theo cac van ban hudéng dan ctia Nha nudc.

- Phuy cap B6 phan “Mot cira’ (tlep nhén va tra két qua), bo phan tiép cong
dan, xir Iy don va tham muu giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Ap dung theo quy dinh



hién hanh tai Nghi quyét s0 05/2017/NQ-HPND ngay 19/4/2017 va Quyét dinh
s0 1811/Qb-UBNd ngay 25/4/2017 cua UBND tinh.

- Céc khoan chi khac: Ngoai cic ndi dung néu trén, cac khoan chi boi
dudng khac cho cén by, cong chuc va nguodi lao dong dugc nha nudc quy dinh
thi thuc hi¢n chi theo quy dinh hién hanh c6 lién quan.

Piéu 11: Chi thanh toan cic dich vu cong cong (6500)

Thyc hién dam bao hi¢u qua va tiét kiém. Bao gom cac khoan chi vé tién
dién, tién nudc, v¢ sinh moi truong va cac khoan chi khac co lién quan.

Mobi can by, cong chirc, KCT phai that sy tiét kiém, chong lang phi dién
khi sir dung tit ca cac trang thiét bi c6 str dung dién nhu may photo, vi tinh, quat
may cac loai, cac loai bong dén khi khong c6 nhu cau st dung hodc khi hét gio
lam viéc ra khoi phong phai duoc kiém tra dong ngat dién nham dam bao tiét
kiém, quan ly tai san chung hiéu qua.

1. Pién: Thanh toan theo hoa don cta nha cung cp dich vu.
2. V¢ sinh moi truwong:

- Péi voi T thu gom réc thai tai dia phuong: Thanh toan hang thang theo
hop dong nhung khong vuot qua 14.000.000 dong/thang.

- DBdi v6i cong ty moi trudng: Thanh toan theo khéi lwong thyc té thu gom
trong thang va hoa don cua nha cung cap.

Piéu 12: Chi mua vt tw viin phong (6550)
Bao gdm céc khoan chi:

1. Chi phi van phong pham: La cac khoan chi mua gidy viét, photo tai liéu
va vat tu van phong khac nham phuc vu cho cong viéc quan ly hanh chinh va su
nghi¢p chinh tri & xa.

2. Cac khoan chi mua cac cong cu, dung cu phuc vu cho cac nganh thuc
hién theo dinh muc, sd lugng theo quy dinh hién hanh (Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu twéng Chinh phi vé quy dinh tiéu
chuan, dinh mc sir dung may moc, thiét bi) va cic van ban hudéng dan khac.
Ngoai cac ndi dung trén, thu trudng don vi quyét dinh viéc mua sim cho phu
hop v6i hoat dong cua co quan, don vi.

3. Cac khoan chi mua cac dung cuy, vat tu van phong khac: Choi, nudc vé
sinh ... phuc vu cho hoat dong co quan.

Cac khoan chi vé vat tu van phong thanh toan theo hoa don thyuc té. Cac
nganh su dung VPP mot cach tiét kiém, hiéu qua. Tién VPP dugc thanh toan
hang thang hodc cudi mdi quy. Khong dugce dé cong don vao ntra ndm cudi nim
mai thanh toén.

- Vé st dung van phong pham khi sir dung cac loai van phong pham nay
phai dung muc dich, khong dugc dung cho nhu cau ca nhan; cé bién phap cu



thé dé han ché thap nhét s6 luong gidy hu hong khi in nhét 1a gidy dung cho
may photo, vi tinh.

- Hién nay hau hét can bo co quan da dugc trang bi may vi tinh va két ndi
mang Internet do d6 cac loai vin ban, cong vin nén giri qua G-mail, Zalo dé can
bd ban nganh d6 tham khao, nghién ctru thuc hién, han ché viéc in 4n phéat hanh
bang van ban nham dam bao ngudn kinh phi duoc giao dam bao nim bét dugc
thong tin véi tinh than hét stre tiét kiém, thanh toan theo thuc té.

- Céc loai may vi tinh van phong, may in, cac loai ban, ghé, tu dung hd
so, tai liéu, quat, .... Cac loai vat tu nay dugc giao cho tirng ‘tg(f) phan va cg’m bc:),
cong chirc quan ly, st dung phai c6 trach nhi€ém bao quan can than va dé xuat
thu truong don vi thuc hién bao dudng, sura chita kip thoi nhitng tai sdn hu hong
do qua trinh str dung.

Picu 13: Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (6600)

Bao gom cac khoan chi vé cude phi dién thoai, cudc phi buu chinh, cude
phi Internet, chi cho c4c hoat dong tuyén truyén, mua sach, bao va cac khoan chi
khac....

1. Chi sir dung dién thoai

- Bién thoai ctia co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc
vu cho muc dich ce’i nhan. Vi vay khong dugc st dung dién thoai phuc vu cong
viéc ca nhan cua moO1 nguoi.

- Binh mtrc chi kinh phi dién thoai: Chi theo hoa don dién thoai cua nha
cung cap.

2. Cac khoan chi vé tuyén truyén, cwoe phi dich vy, cac khoan chi
khac: thanh toan theo héa don ctia nha cung cap dich vu.

Picu 14: Chi hi nghi (6650)

Thuc hién theo Thong tu 5O 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai
Chinh v€ quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi héi nghi; Nghi quyet s6
20/2017/NQ-HDND ngay 19/7/2017 ctua Hoi dong nhan dan tinh khoa IX, quy
dinh mirc chi cong tac phi, ché do chi hoi nghi ap dung doi véi cac co quan don
vi thuQc tinh; Quyét dinh s6 3407/2017/QB—UBND 5:1”1a UBND tinh Quél}g Nam
ngay 19/9/2017 trién khai thyc hién quy dinh vé ché d cong tac phi, ché do chi
hoi nghi d61 vt cac co quan, don vi thudc tinh. Cac khodn chi dugc thyc hién
dam bao khoa hoc, tiét kiém, hi¢u qua.

1. Noi dung chi:

- Tién in tai liéu; mua but, giéy, va cac tai liéu, dung cu khac phuc vu cho
hoi nghi;
- Chi bdi dudng béo céo vién; giang vién.

- Chi thué phuong tién van chuyén.



- Cac khoan thué mudn khac: Thué am thanh, lao dong don vé sinh hoi
truong, thué ban ghé, thué may chiéu, trang thiét bi. ... truc tiép phuc vu cho hoi
nghi.

- Céc khoan chi khac nhu: Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi
khong huong luvong tir ngan sach nha nudc, trang tri hoi truong

2. Mt s6 mirc chi cu thé:

a. In, mua tai liéu: Thanh toan theo hoa don ctia nha cung cip.
b. Chi giai khat giita gid: 20.000 dong/budi/ngudi.

c. Chi hd tro tién an

- Béi voi to chue ky niém cac ngay 18 16n trong ndm, Pai hoi hét nhiém ky,
Ho1 nghi so ket tong két cua bang uy, Uy ban nhan dan x&, mat tran, doan thé;
héi nghi so, tong két chuyén dé nhiéu nam to chirc mot lan; 1&; ky niém thanh
1ap nganh, tap huan nghiép vu, hoi thao chuyén dé, trién khai vin ban quy pham
phép luat, cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc thi mirc chi hd tro
tién an cho dai biéu 1a khach moi khong ¢ trong danh sach tra luong cua co
quan, don vi theo murc 13: 100.000 dong/ngay/ngudi (trir trudng hop cd quy dinh
riéng) nhung khong vuot qué qui dinh cia Nha nude.

- Dbi véi cac cudc hop cia HDND x3 thi chi theo Nghi guyé:t s6
42/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cua HDND tir}h quy dinh mot s6 ché dog,
dinh muc chi phuc vu hoat dong cua HPDND cac cap trén dia ban tinh Quéang
Nam.

- Chi bdi dudng giang vién, bao cao vién d6i voi cac cude hop, tap huin
nghiép vu; cac 16p phd bién, quan triét trlen khai co ché, chinh sach ctia Pang va
Nha nuée theo quy dinh tai Nghi quyét s 52/2018/NQ-HPND ngay 06/12/2018
ciia HDND tinh Quang Nam, Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua

Bo6 Tai chinh, quy dinh mot ) truong hop cu thé nhu sau:

+ Giang vién, bdo cao vién la can bg, cong chire, vién chirc cong tac tai cac
co quan, don vi ¢ trung wong dong trén dia ban tinh va cap tinh, muc chi toi da
600.000 dong/ngudi/budi.

+ Giang vién, bao céo vién la can by, cong chuc, vién chirc cong tac tai
cac co quan cap huyén tr¢ xudng, muc chi toi da 500.000 dong/ngudi/buoi.

d. Cac khoan thué mudn va chi khac: Thanh toan theo hop dong va hoa
don.

3. V& hinh thirc quyét tosn:

- Chi ho trg tién an: Lap danh sach, so tién sau do cho ting dai biéu ky
nhan. D61 voi cac khoan chi ho trg cho can bg, cong chirc xa phai chuyén khoan.

- B61 véi tién nude yéu cau co sé ban cung cap hoa don ti€n nudc uong.

- Cac khoan thué, muon (néu co) thi phai c6 hgp dong va thanh 1y hop
dong, héa don (néu co).



Keém theo vin ban, ké hoach to chirc hoi nghi dugc nguoi co tham quyén
phé duyét theo quy dinh.

Pi¢u 15. Chi cong tac phi (6700)

Thyc hién theo Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
Chinh v€é quy dinh ché d9 cong tac phi, ché do chi héi nghi; Nghi quyét s6
20/2017/NQ-HDND ngay 19/7/2017 cia Hoi dong nhan dan tinh khoa IX, ky
hop thir 5 quy dinh muc chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi ap dung do1 voi
cac co quan don vi thudc tinh; Quyé‘g dinh s6 3407/2017/QD—UBND cf;a UBND
tinh Quang Nam ngay 19/9/2017 trién khai thuc hién quy dinh vé ché do cong
tac phi, ché do chi hdi nghi d61 vdi cac co quan, don vi thudc tinh.

Diéu kién thanh toan céng tac phi: Puoc thu trudng co quan, don vi ctr di
cong tac thl_I(; hién dung nhi,ém vu dugc giao, ¢6 du cac chung tl‘I’thanh toan theo
quy dinh (gidy di duong, giay triéu tap co chit ky xac nhén noi dén).

1. Thanh toan tién tau xe (6701)

a. Di cong tac ngoai tinh:

- i cong tac tai TP. Pa Nang, muc chi: 150.000 dong/1 1an di va vé.

- Di cong tac dén cac tinh, thanh phé con lai, dugc thanh toan khoan tién
tu tic phuong tién twong duong theo murc gia vé tau, ve xe cua tuyén duong di
cong tac nhung khong vugt qua 3.000.000 dong/luot.

b. Di cong tac trong tinh:

- D1 cong tac dén céc khu vuc thude dia ban kinh té xa hoi kho khan, dic
biét kho khan theo cac Quyé€t dinh cua Thu twéng Chinh phu mirc: 200.000
dong/1 lan di va vé.

- Pi cong tac dén cac huyén con lai va cach tru s& co quan tir 15 km tré
1én, murc chi nhu sau:

+ Pén TP. Tam Ky, TP. Hoi An, huyén Nui Thanh, huyén Dai Loc, huyén
Phti Ninh, Tién Phudc cac huyén mién nai muc chi: 100.000 dong/1 1an di va
ve.

+ Pén cac huyén con lai, mirc chi: 80.000 dong/1 1an di va vé.

2. Mitrc chi phu cip cong tac phi (6702)

- Di cong tic lam nhiém vy trén bicn, ddo, mic phu cép: 200.000
dong/nguoi /ngay thuc té di bién, dao.

- Trudng hop di cong tac ngoai tinh: 150.000 ddng/ngudi/ngay.

- Truong hop di cong tac trong tinh:

~ + Di cong tac dén thanh phd Tam Ky, thanh phd Hoi An: 100.000
dong/ngudi/ngay;

+ Di cong tac dén cac ving con lai va cach tru s& co quan tir 15 km tr
1én: 80.000 dong/ngudi/ngay.



3. Miic chi tién thué phong nghi tai noi dén cong tic (6703)

Can bo, cong chuc di cong tac dugc thanh toan tién thué phong nghi tai
noi dén cong tac theo hinh thic khoan hodc theo hoa don thuc té.

* P6i voi hinh thirc khoan :

a. b1 cong tac ngoai tinh.

- Di‘ cong tac tai ceic quan thudc cac thér}h phé: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai
Phong, Cé}n Tho, Pa Nang va cac thanh pho la d6 thi loai I tryc thudc tinh:
350.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai cac vung con lai: 300.000 ddng/ngay/nguoi

b. D1 cong tac trong tinh.

- Di cong tac tai Thanh phd Tam Ky va HOi An:  200.000
dong/ngudi/ngay.

- Tai cac noi khéc trong tinh: 150.000 dong/ngudi/ngay.

~* DOi v6i hinh thire chi theo hoa don thyc & : Theo quy dinh tai Nghi
quyét 20/2017/NQ-HDND ngay 19/7/2017 cua HDND tinh Quang Nam.

Luu y: Chi thanh todan tién thué phong nghi khi di cong tac 2 ngay tro lén
va khong dwoc bo tri cho o noi dén cong tdc.

4. H6 tro cho thon, KCT xa, Hoi dic thu khi dwoc triéu tip tip huin:

Mirc hd tro d6i voi Thon khi di tap hudn nhu sau:

+ Néu tap huén tai huyén: 80.000 dong/ngudi/l ngly.

- Mtic hd tro dbi voi Thon, KCT x4, hoi dic thu khi di tip hun nhu sau:

+ Néu tap huan tai Tam Ky: 200.000 dong/ngudi/lan.

5. Chirng tir thanh toan tién tau xe

a. Gidy di duong cta nguoi di cong tac cd dong dau xac nhan cia co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tr).

b. Vin ban hodc ké hoach cong tac da duoc thu truéong co quan, don vi
phé duy¢t; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

c. Hoa don; chirng ttr mua vé hop phép theo quy dinh cta phap luat khi di
cong tac bang cic phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chi phuong
tién. Riéng chung tir thanh todn vé mdy bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé
1én may bay thi phai c6 x4c nhan cia co quan, don vi cur di cong tac (&p dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

d. Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don
vi duyét thanh toan (&p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

Piéu 16: Chi cac khoan thué muén (6750)



- Péi véi cac khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thuc hién nhiém vu
duogc giao hodc cong viéc thuong xuyén ciia nganh c6 nhu céu thué mudn nhu:
thué van chuyén, thué stra chita, don vé sinh, thué nao vét cong ranh thi phai 1ap
hop dong, thanh 1y hop dong, hoa don hodc bién nhén. Hop d6ng phai néu 16 ndi
dung, pham vi va so tién. Vi dy nhu hop dong van chuyen thi ghi r0 ndi dung
van chuyén, cu ly van chuyén bao nhiéu km, gia tri hop dong ...

. Luuy: Pbi v6i cac khoan thué mudn phai co hop dong, thanh 1y hop
dong...

Piéu 17: Chi sira chira, duy tu tai sin phuc vu céng tic chuyén mén
va cac cong trinh co sé ha tang (6900)

- Chi cac khoan stra chita mdy vi tinh, may in ctia cdc by phan chuyén
mon, cac phong, ban va stra chira, duy tu cac tai san, cong trinh co s& ha tang
thudc tham quyén quan ly.

- Péi v6i stra chita thudng xuyén thi trudc khi sira chira phai bao cdo véi
lanh dao co quan dong thoi trich bién ban hop kém theo.

* P6i voi cac stra chita may tinh, may in: Thanh toan hang thang hodc
cudi moi quy quy.

- Chi cac khoan stra chita, duy tu cic cong trinh co s ha ting: Thyc hién
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18: Chi mua sim tai san phuc vu cong tac chuyén mén (6950)

Thuc hién theo cac quy dinh vé mua sim tai san cta nha nudc vé sd
lwong, dinh muc va quy trinh mua sdm tai san (Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg
ngay 31/12/2017 cta Thi tudéng Chinh phi vé quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir
dung may mdc, thiét bi va cac ban ban ¢ lién quan)... va cac van ban huéng dan
khac.

Picu 19: Cac khoan chi phi nghiép vu chuyén mén cia tirng nganh
(7000)

- Bao gém cac khoan chi cho cac hoat dong mua sam vat tu, dung cu,
dong phuc, trang phuc phuc vu cho hoat dong cua ting nganh chuyén moén va
cac khoan chi khac theo quy dinh.

- Chi cudc van dong « Toan dan doan két xdy dung NTM, d6 thi van
minh »: Thuc hién theo Théng tu s6: 121/2017/TT-BTC cua B9 tai chinh ngay
05/11/2017 vé viéc quan 1y, st dung kinh phi thuc hién cudc van dong « Toan
dan doan két xay dung NTM, do6 thi van minh ».

- Cac cudc hop hoi déng xac dinh mtc do khuyét tat, xét duyét ddi tuong
BTXH theo Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021, Muc chi theo Thong tu
01/2019 ngay 02/01/2018 cia B6 LB-TB&XH chi cho Chu tich HP xét duyét:
70.000 dong/ngudi/budi, thanh vién Hoi dong xét duyét tdi da khong qua:
50.000 dong/ngudi/budi (ké ca dai biéu 1a khach moi thudc dién huong luong tir
ngan sach Nha nudc).



- Chi hoat dong ctuia Hoi déng nhan dan: Thuc hién theo Nghi ’quyét s6
42/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cua HDND tinh quy dinh mét s6 ché do,
dinh muc chi phuc vu hoat dong cua HDND cac cap trén dia ban tinh Quang
Nam.

q - Chi hoat dong cua giam sat, phan bi¢n xa héi cua UBMT TQVN va cac
to chuc chinh tri xa hoi & xa theo Nghi quyét 03/2917/NQ-HDPND ngay
19/4/2017 caa HDND tinh Quang Nam.

- Chi khen thuéng gidi phong trao truyén théng, thuc hién nhiém vu cua
nganh: Co quan nao tham muu khen thuéng thi sit dung kinh phi dugc phan bb
ctia co quan d6 dé chi theo quy ché khen thudng, muc tién khen thuong tdi da
khong qua 1.000.000 dong.

- Chi tra tién an, tién cong huin luyén, diéu dong luc lugng dan quan lam
nhiém vu: Ap dung theo quy dinh cua Luat dan quan tu v¢.

- Chi hd tro tién truc: D6i voi quan su truc san sang chién ddu ban dém
muc chi khong qua 30.000 dong/ngudi/dém. Tryc th 7, chu nhat mutc chi
khong qua 150.000 dong/ngudi/ngay,dém. Truc ting cudng cac ngay 1 16n mirc
chi khong qua 200.000 ddng/ngudi/ngay dém.

- Bdi véi cong an vién thon, do1 dan phong truc tuan tra kiém soat dja ban
mure chi khong qua 150.000 dong/nguoi/ngay,dém, tryc tang cuong cac ngay 1€
16n murc chi khong qua 200.000 dong/ngudi/ngay dém.

- Céc khoan chi khéc: Thyc hi¢n theo quy dinh.

Piéu 20: Chi mua siam tai san cé dinh vé hinh (7050)

Bao gém cac khoan chi vé mua, bao tri phdn mém cong ngh¢ thong tin,
mua bang sang ché va cac khoan chi khac co lién quan dén tai san vo hinh...
thuc hién theo quy dinh hién hanh. Thanh toan theo hop dong va hoéa don cua
nha cung cap.

Piéu 21: Chi vé cong tac nguwdi cé cong véi cach mang (7150)

Bao g6m cac khoan chi vé hd tro nguoi cd cong cach mang cai thién nha
0, chi qua le, tét va cac khoan chi khéc theo quy dinh ... thyc hi¢n theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 22: Chi lwong huu va trg cip BHXH (7250)

Bao gdm céc khoan chi Ve bao hiém y té, tro cap hang thang cho can b

xd nghi viéc theo ché d¢, tro cap tuit, trg cAp mai tang cho cac ddi tuong theo
quy dinh va cac khoan chi khac c6 lién quan.... thuc hi¢n theo quy dinh hién

hanh.

Diéu 23: Chi vé cong tac dam bao xa hoi (7450)

Bao gém cac khoan chi vé hd tro cai thién nha &, cac khoan chi khac lién
quan dén cong tac dam bio xa hdi cho céc doi tuwong theo quy dinh cua nha
nudce.... thuc hién theo quy dinh hién hanh.



Piéu 24: Cac khoan chi khac (7750)
1. Chi phi tiép khach (7761)

Thuc hién theo Thong tur s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai
chinh Quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viet
Nam, chi tiéu t6 chuc cac hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép
khach trong nudc, Nghi quyét s 07B/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 cua
HDND tinh Quang Nam quy dinh ché d6 chi tiéu dén tiép khach nudc ngoai vao
lam viéc tai Viét Nam, chi to chic cac Hoi nghi, Ho1 thao quéc té tai Viét Nam
va chi tiéu tiép khach trong nudc

a. Poi twong tiép:

- Khach 1a 1anh dao, cadn bd cong chic thude cac nganh, Mat tran, doan
thé cua huyén, tinh: Thanh toan tién an...

- Khach 1a can bo, cong chirc ctia xd da nghi huu, thuyén chuyén cong tac
khéc va cac khach quan trong khac dugc lanh dao tiép gdp mat va moi com than
mat.

b. Tiép khach va mirc chi:

Lanh dao chi dao Vian phong bd tri thanh phén tiép khach phu hop, dam
bao lich sy, chu dao, tiét kiém. Khach dén lam viéc co quan, truong hop thay
can thiét thi t6 chitc moi com khach theo mirc chi tiép khach tbi da khong qua
200.000 dong/suat da bao gdbm dd udng.

Moi khoan chi tiép khach phai dung ché do, tiéu chuén2 dbi tuong theo
quy dinh trong quy ché. Khi t6 chire tiép khach phai xin y kién lanh dao theo
khoi, linh vuc quan 1y va kém theo cong van, lich cong tac cua cap trén veé lam
viéc tai dia phuong.

2. Cac khoan chi hd tro khac (7799)

- Chi dy 1& ky niém ngay thanh 1ap cac nganh o huyén, xa nhu (Ngay nha
gido VN, Ngay thanh 1ap QDNDVN, Ngay nha thuéc VN), dai h(f)iz don nhan
cac danh hi€u dugc nha nudc tang. Murc chi khong qua 1.000.000 dong va hoa
theo gid thi truong.

- Chi dy 18 khanh thanh NSH thén, t6, Nha tho toc. Mic chi khong qua
1.000.000 dong.

- Chi hd trg xay dung NSH t6 muc chi khong qua 3.000.000 dong.

- Chi hd trg van dong vién tham gia tap luyén cac hoi thi tai huyén: Murc
ho trg khong qua 100.000 dong/ngay nhung khong qua 10 ngay tap luyén. Ho
trg cho nguo1 hudng dan luyén tap khong quéa 1.000.000 dong/nguoi.

- Hb tro chi phi di 1aj cho van d(f)ng‘vién, thanh vién doan tham gia cac
cudc thi tai huyén: 50.000 dong/luot di va ve.

- HO tro tién an cho VDV, thanh vién doan tham gia cdc cudc thi tai
huyén: 100.000 dong/nguodi/ngay.



- Tién boi dudng 1am nhiém vu dbi véi cac hoi thi tai xa:
+ Ban Chi dao, Ban Tf) chuc, Trudng, Pho cac Tiéu ban, ban giam khao,
thu ky: khong qua 100.000 dong/ngudi/ngay.

+ Cong an, y té, lgc lugng lam nhi€ém vu trat ty, bao v¢, nhan vién phuc
vu: khong qua 100.000 dong/ngudi/ngay.

- Pbi v6i cac giai thi ddu thé duc thé thao thi muc hd tro theo nghi quyét
24/2021/NQ-HDND ngay 22/7/2021.

- Hb trg cho thc}n trong td chirc, tham gia cac hoi thi tai thon, xa: Tbi da
1.000.000 dong/thon/lan.

- Hd trg cho thon trong viéc phéi hg)“p thuc hi§n nhiém vu cua UBND xa,
cac nganh cua xa: Khong qué 2.000.000 dong/thon/lan.

- Ho tro cac déi, tuong chinh sach kho khan dau 6m thuong xuyén, rai ro
dot xuat trong dip Tét nguyén dan: 500.000d0ng/nguoi, ngay 27/7: 400.000
dong/nguoi.

- H tro cho cac dbi tuong gip kho khin dot xuat trén dia ban xa:
2.000.000 dong/doi tuong.

- Ung ho vin nghé cho cac don vi: khong qua 1.000.000 dong/1 don vi.

- Chi ngay Qudc té thiéu nhi va Tét Trung thu: tbi da 200.000
dong/lan/chau.

- Chi 1}5 tro 9ho thanh vién BCD di thuc hie::n cong tac nhu : Kiém tra an
toan thuc pham, kiém tra rung, nghiém thu nha, thong ké thiét hai ... muc chi ho
trg khong qua 100.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi hd trg cho thanh nién tham gia kham nghia vu quan sy khong qua
500.000 dong/thanh nién. HO tro' gap mat thanh nién tham gia lam nghia vu quan
su khi xuat ngli khong qua 500.000 dong/thanh nién.

- Khi chi hd tro phai c6 quyét dinh hd tro, dinh muc chi, danh sach ky
nhan.

- Chi cong tac don dbc thu ngan sach, cac khoan phi 18 phi:

Chi 6% tong thu cac quy den on dap nghia, quy dat 5%, quy Bao trg tre
em, quy Chiam séc nguoi cao tudi; 7% Phi Vé sinh moi trudng, tién dién chiéu
sang va céac loai quy khac cho can bo hop déng cong tac thu va ty nhiém thu
la can bd cac thon.

Riéng qui phong chéng thién tai duoc trich theo quy dinh 556/QB-UBND
ngay 03/3/2021 ctia UBND tinh Quang Nam.

- Ngoai cac khoan chi da néu trén, tuy theo tinh hinh thyc té, Thu trudng
don vi xem xét cac ndi dung ho tro va muc chi ho tro cho cac truong hop phat
sinh nham dam bdo thuc hién nhiém vu tai dia phuong.



- Tuy theo nguén kinh phi, UBND xa xem xét hd trg kinh phi hoat dong
cho céc t0 trudng td dan cu, thanh vién doi dan phong.

¢ Chitng tir khi thanh todn: Phdi c6 gidy moi, Quyét dinh xudt ngdn
sach, Trich sao bién ban cua thuong truc uy ban thuy theo noi dung chi.

Piéu 25: Chi cho cong tac Pang & to chirc diang co sé va cac cip trén
co' s6, cac don vi hanh chinh sy nghiép (7850)

,Céc,khoén chi mua béo, tap chi cia Pang, chi t6 chirc dai h~<f)i dang, chi
phu cap cap uy cac cac khoan chi khac theo cac van ban hudng dan, quy dinh
cua Nha nudce.

Piéu 26: Chi cac sw kién 16n (7900)

N Bao gdm cac khoan chi cho bau cir HDND céc cép, chi ky ni¢m cac ngay
1€ 16n va cac khoan chi khac ¢6 lién quan theo cac van ban hudng dan, quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 27: Chi quy hoach (8150)

Bao gdm céc khoan chi cho cong tac quy hoach st dung dat, quy hoach
x@y dung quy hoach chi tiét 1/500, quy hoach tong thé, di€u chinh quy hoach va
cac khoan chi khac lién quan dén cong tac quy hoach theo Luat quy hoach va
cac van quan quy dinh hién hanh c¢6 lién quan.

Dleu 28: Chi dau tw cac dw an: Thuc hién theo cac quy dinh cua phap

luat vé dau tu xdy dung va cac van ban phép ludt khac co lién quan bao gdm céc
ndi dung chi:

- Chi cong tac chuéan bi dau tu (9200)

- Chi bdi thuong hd tro tai dinh cu (9250)

- Chi xay dung (9300)

- Chi thiét bi (9350)

- Chi phi khac (9400)

Pi¢u 29. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam vng:
a. Quy dinh tam tng:

- Céc nganh tam tng phai cha dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam
g, tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngén sach. Péi voi
nhing khoan tam tng v&i so tién tir dudi 5 triéu dong tre xuong phai giri Ban tai
chinh truoe 05 ngay (tru truong hop dot xudt), tam Gmg s tién tr 5 triéu dén
dudi 10 tridu dong phai giri Ban tai chinh trudc 07 ngdy, tam tng tir 10 triéu
ddng tro 1én phai giri Ban tai chinh trude 10 ngdy, dé Ban tai chinh c6 ké hoach
tam ung tor Kho bac.

b. Thanh toan tam ng:



- Tam Ung chi thudong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy tam tng
hoac ké tir ngay két thuc ndi1 dung cong viéc cac nganh phai 1ap ching tir quyét
toan véi Ban tai chinh.

- Péi véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huan
luyén xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tmg phai dung véi ndi dung va sb
tién trong bang 1ap duy tri kinh phi ma ch tai khoan da phé duyét, cac khoan chi
phat sinh hodc chuyén céc ndi dung chi tir khoan nay sang khoan khéc phai xin y
kién va duoc sy dong ¥ cia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam Gng phai kém theo bang du tru kinh
phi da dugc chu tai khoan phé duyét.

- Nhiing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam Ung lam anh
huong dén diéu hanh ngén sach, Uy ban nhan dan xa s& ¢ thong bao tur choi
tam rng doi vai to chure, cd nhan do.

CHUONG 5
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Trong qua trinh thuc hién quy ché, néu ngudn kinh phi khéng du
dé chi cho cac ndi dung noi trén thi wu tién chi cac ndi dung thanh toan cho con
ngudi; con cac ndi dung chi cho cong viéc va chi mua sam, sita chira s& giam
dinh muc theo ty 18 twong ng so véi ngudn kinh phi duoc sir dung cia xa doi
V61 ting nam.

Picu 31. Quy ché nay thuc hién ké tir ngay ky va dugc ap dung tuy vao
tinh hinh thuc té tai dia phuong. Trong qua trinh thyc hién s€ xem xet, diéu
chinh, bd sung cho phu hop. Tuy vao tinh hinh thyc té cta don vi, tha truéng co
quan c6 quyén thay d6i noi dung chi nay sang noi dung chi khac nhung khong
1am thay d6i tong du toan dugc giao.

* Ghi chu: Tat ca cdc nguon,kinh ngdn sach nha nwée, nguon kinh phi
cua UBND quan ly déu phai ldp ké hoach kinh phi trinh UBND xd phé duyét
thong nhat moi duoc chi).

Quy ché nay duoc thong qua tai Hoi nghi CB, CC dau nim ngay 10 thang
01 nam 2024./.



